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I  TUJUAN PROSEDUR  PENYELENGGARAAN KKN MAHASISWA  IAI AL-

AZIS  
 

 Kuliah Kerja Nyata (KKN) Mahasiswa IAI AL-AZIS adalah bagian dari 

pengabdian kepada msyarakat atau bagian dari kurikulum IAI AL-AZIS yang wajib 

diselenggarakan dan diikuti oleh seluruh mahasiswa yang telah memenuhi syarat: 

capaian satuan kredit semester (sks), pembayaran kewajiban keuangan, dan lainnya. 

Setiap mahasiswa IAI AL-AZIS ditetapkan wajib mengikuti atau melaksanakan KKN 

sebagai bagian integral dari capaian pembelajaran lulusan IAI AL-AZIS yang 

diharapkan.  Untuk mendukung capaian kualitas KKN oleh mahasiswa maka selain 

memahami standar yang jelas sebagai acuan operasional sebagaimana ditetapkan, juga 

mahasiswa perlu memahami  prosedur berupa uraian tahapan atau urutan kegiatan yang 

mesti dilakukan atau diikuti dalam rangka proses penyelenggaraan KKN Mahasiswa IAI 

AL-AZIS. Dengan pemahaman prosedur KKN yang jelas maka mahasiswa, Dosen 

Pembimbing Lapangam, Ketua Program Studi, dan pihak lainnya yang terkait 

diharapkan lebih sistematis, teratur, efektif dalam mengelola atau menyelenggarakan 

KKN. 
  

II  LUAS LINGKUP PROSEDUR  PENYELENGGARAAN KKN MAHASISWA IAI 

AL-AZIS DAN PENGGUNAANNYA 
 

 

 Salah satu bentuk kegiatan PkM yang penting dilakukan oleh sivitas akademika 

IAI AL-AZIS adalah Kuliah Kerja Nyata (KKN) di daerah-daerah atau lokasi-lokasi  

yang dinilai perlu mendapat dukungan dalam rangka mengatasi sejumlah permasalahan 

yang mereka hadapi, terutama bidang kesehatan, pendidikan, dan ekonomi. Masalah-

masalah yang dihadapi masyarakat perlu dianalisis dengan seksama guna menemukan 

alternatif-alternatif solusi yang dapat diterapkan sesuai dengan situasi dan kondisi 

setempat.  Bantuan atau dukungan  yang diberikan oleh mahasiswa kepada masyarakat 

di daerah/lokasi KKN dikehendaki lahir atau adalah hasil dari penerapan metode ilmiah 

dan betul-betul berbasis kebutuhan masyarakat (felt needs). Setiap mahasiswa IAI AL-

AZIS ditetapkan wajib mengikuti atau melaksanakan KKN sebagai bagian integral dari 

capaian pembelajaran lulusan IAI AL-AZIS yang diharapkan.  Dari uraian di atas jelas 

kiranya bahwa lingkup prosedur ini mencakup semua program Fakultas, Program Studi, 

Sivitas akademika, dan unit kerja akademik dan non akademik yang berkaitan dengan 

penyelenggaraan KKN mahasiswa IAI AL-AZIS.   
 

 

III   ISI STANDAR PENYELENGGARAAN KKN MAHASISWA IAI AL-AZIS 

  

 Berdasarkan visi, misi, dan tujuan yang hendak dicapai, peraturan perundang-

undangan yang berlaku, serta hasil analisis situasi dan masukan para pemangku 

kepentingan (stakeholders) internal dan eksternal, maka untuk tahap sekarang, 

ditetapkan pernyataan  isi  standar penyelenggaraan UAS  IAI AL-AZIS sebagai 

berikut:   

Dekan  dan Ketua Program Studi, berdasarkan ketentuan yang ditetapkan oleh Rektor 

IAI AL-AZIS, menyelenggarakan Ujian Tengah Semester (UAS) Gasal dan Genap bagi 

mahasiswa pada pekan kedelapan masa semester atau  jumlah perkuliahan dari mata 

kuliah yang dujikan sekurangnya 7 (tujuh) kali, diikuti oleh mahasiswa aktif yang: (a) 

tidak … 
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tidak mempunyai tunggakan pembayaran kewajiban biaya kaitan dengan perkuliahan 

pada IAI AL-AZIS; (b) hadir mengikuti perkuliahan dalam semester tersebut ≥ 70% 

dari 7 kali yang dijadwalkan. 
 

IV  DEFINISI ISTILAH 
 

 Definisi istilah yang digunakan dalam dokumen ini adalah hasil rujukan atas 

definisi yang dikemukakan dalam sejumlah pedoman dan peraturan perundang-

undangan berkaitan dengan sistem penjaminan mutu internal dan eksternal perguruan 

tinggi yang ditetapkan oleh pemerintah. Daftar dan definisi istilah yang digunakan 

dalam dokumen ini akan disempurnakan dan dikembangkan pada masa yang akan 

datang sesuai dengan keperluan. 

1. Kuliah Kerja Nyata Mahasiswa IAI AL-AZIS sebagai satu bentuk kegiatan 

pengabdian  kepada masyarakat (PkM) adalah bagian dari kurikulum IAI AL-AZIS 

(6 sks) wajib diselenggarakan dan diikuti oleh seluruh mahasiswa yang telah 

memenuhi syarat akademik dan administrasi di lokasi desa yang ditetapkan oleh 

Rektor IAI AL-AZIS selama 1 (satu) bulan dibimbing oleh Dosen Pembimbing 

Lapangan.  

2. Dosen Pembimbing Lapangan KKN  adalah dosen yang ditetapkan oleh Rektor untuk 

melaksanakan tugas membimbing mahasiswa/sekelompok mahasiswa untuk 

menyelesaikan tugas KKN agar efektif dan efisien 

3. Pengabdian kepada Masyarakat dilakukan dalam berbagai bentuk kegiatan sesuai 

dengan budaya akademik, keahlian, dan/atau otonomi keilmuan Sivitas Akademika 

serta kondisi sosial budaya masyarakat
7
. 

4. Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) adalah kegiatan sivitas akademika yang 

memanfaatkan ilmu pengetahuan dan teknologi untuk memajukan kesejahteraan 

masyarakat dan mencerdaskan kehidupan bangsa
8
. 

Kegiatan PkM dapat berupa:  

a. pelayanan kepada masyarakat;  

b. penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi sesuai dengan bidang keahliannya;  

c. peningkatan kapasitas masyarakat; atau  

d. pemberdayaan masyarakat.  

5. Standar hasil PkM
9
 adalah:  

a. penyelesaian masalah yang dihadapi masyarakat dengan memanfaatkan keahlian 

sivitas akademika yang relevan;  

b. pemanfaatan teknologi tepat guna;  

c. bahan pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi; atau  

d. bahan ajar atau modul pelatihan untuk pengayaan sumber belajar 

6. Standar isi PkM
10

 merupakan kriteria minimal tentang kedalaman dan keluasan 

materi PkM 

7. Standar proses PkM
11

  merupakan kriteria minimal tentang kegiatan pengabdian 

kepada masyarakat, yang terdiri atas perencanaan, pelaksanaan, dan pelaporan 

kegiatan  

8. Penilaian proses dan hasil PkM
12

 dilakukan secara terintegrasi paling sedikit 

memenuhi unsur: edukatif, objektif, akuntabel, dan transparan 

9.Pelaksana … 



6 

 

9. Pelaksana PkM
14

 wajib memiliki penguasaan metodologi penerapan keilmuan yang 

sesuai dengan bidang keahlian, jenis kegiatan, serta tingkat kerumitan dan kedalaman 

sasaran kegiatan  

10. Sarana dan prasarana PkM
15

 merupakan fasilitas perguruan tinggi yang digunakan 

untuk:  

a. memfasilitasi pengabdian kepada masyarakat paling sedikit yang terkait dengan 

penerapan bidang ilmu dari program studi yang dikelola perguruan tinggi dan area 

sasaran kegiatan;  

b. proses pembelajaran; dan  

c. kegiatan penelitian  

11. Pengelolaan PkM
16

 dilaksanakan oleh unit kerja dalam bentuk kelembagaan yang 

bertugas untuk mengelola pengabdian kepada masyarakat  

Standar pendanaan dan pembiayaan pengabdian kepada masyarakat merupakan kriteria 

minimal sumber dan mekanisme pendanaan dan pembiayaan pengabdian kepada 

masyarakat
17

.    
 

 

V  PROSEDUR  PENYELENGGARAAN KKN MAHASISWA IAI AL-AZIS 

Adapun prosedur penyelenggaraan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS secara garis 

besar mencakup tahapan sebagai berikut 
 

 

1. Pada pekan ke-1 bulan Juni (Semester Genap),  Bagian Tata Usaha Fakultas, 

berdasarkan persetujuan Rektor IAI AL-AZIS,  memberitahukan kepada 

mahasiswa yang hendak mengikuti KKN, yang (a) telah memenuhi syarat: 

capaian jumlah sks, (b) telah melunasi SWM, dan (c) telah memenuhi syarat 

lainnya,  agar mengisi form pendaftaran KKN yang telah disediakan di Prodi 

masing-masing dalam kurun waktu  1 (satu) pekan; 

2. Pada pekan ke-1 bulan Juni (Semester Genap), pejabat/staf unit Pengabdian 

kepada Masyarakat (PkM)  IAI AL-AZIS mengurusi perizinan lokasi KKN, 

dengan cara mengadakan kunjungan/pendekatan  kepada pejabat pemerintahan  

desa/kecamatan yang direncanakan menjadi lokasi KKN Mahasiswa IAI AL-

AZIS; 

3. Pada pekan ke-2 bulan Juni (Semester Genap), berdasarkan hasil angka 1 dan 2,    

Ketua Program Studi, dengan persetujuan Dekan, menyusun draft pemetaan 

penempatan mahasiswa KKN menurut lokasi KKN; 

4. Kepala Bagian Tata Usaha Fakultas, bekerja sama dengan Kepala Bagian Ortala 

menyusun dan mengajukan draft Surat Keputusan Rektor tentang Penetapan  

Penyelenggaraan  Kuliah  Kerja  Nyata  (KKN) Mahasiswa  Institut   Agama   

Islam   Az-Zaytun  Indonesia  (IAI AL-AZIS)  Angkatan  ___Tahun _______;  

5. Penerbitan Surat Keputusan Rektor Institut Agama Islam  Az-Zaytun Indonesia 

(IAI AL-AZIS) tentang Penetapan  Penyelenggaraan  Kuliah  Kerja  Nyata  

(KKN) Mahasiswa  Institut   Agama   Islam   Az-Zaytun  Indonesia  (IAI AL-

AZIS) yang memuat hal ikhwal kaitan dengan KKN Mahasiswa: lokasi, waktu, 

susunan personalia panitia penyelenggara, nama-nama mahasiswa peserta per 

Prodi, nama-nama dosen pembimbing lapangan (DPL) per Prodi, tugas dan 

fungsi DPL, dan lainnya;  

6. Penerbitan … 
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6. Penerbitan surat pemberitahuan dan permohonan izin KKN kepada pemerintah 

Desa/Kecamatan yang ditetapkan menjadi lokasi KKN dari Rektor IAI AL-AZIS 

7. Dua hari menjelang peresmian pembukaan KKN, calon peserta KKN mengikuti 

acara pembekalan atau pengayaan KKN yang diadakan/ dijadwalkan oleh Panitia 

Penyelenggara KKN IAI AL-AZIS, termasuk penyusunan proposal KKN per 

kelompok peserta; 

8. Peresmian penglepasan peserta KKN ke lokasi KKN oleh Rektor IAI AL-AZIS 

pada pekan ketiga/keempat bulan Juli; 

9. Peserta KKN berada di lokasi KKN melaksanaan  kegiatan  KKN Mahasiswa IAI 

AL-AZIS sebagaimana yang telah dituangkan dalam proposal KKN masing-

masing; mengacu pada peuunjuk pelaksanaan KKN IAI AL-AZIS maupun 

ketentuan-ketentuan lisan  dari  hasil pembekalan/pengayaan. 

10. Monitoring, pembinaan, bimbingan, dan evaluasi oleh DPL, Kaprodi, Dekan, 

secara  kontinyu dengan tujuan agar kegiatan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS 

(a) senantiasa mengacu  petunjuk pelaksanaan KKN IAI AL-AZIS dan hasil 

pembekalan/pengayaan KKN yang telah diberikan, (b)  memperhatikan standar 

mutu, keselamatan, kesehatan, kenyamanan, budaya masyarakat serta aturan 

yang hidup di masyarakat,  dan hal-hal penting lainnya, dan (c)   mengarah pada 

terpenuhinya capaian pembelajaran lulusan serta memenuhi ketentuan dan 

peraturan di perguruan tinggi 

11. Pembuatan/Penyusunan  Laporan  Hasil  KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS oleh 

(a) kelompok peserta KKN dan (b) Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) KKN 

Mahasiswa IAI AL-AZIS  dengan sistematika penulisan: Judul, Penyusuan, 

Abstrak, Pendahuluan, Bahan dan Metode, Hasil, Pembahasan, Simpulan dan 

Saran, Daftar Pustaka 

12. Panitia penyelenggara KKN menghimpun semua Laporan peserta KKN dan 

Laporan Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) untuk selanjutnya dilaporkan 

kepada Rektor IAI AL-AZIS dan Y.A.B. Syaykh Al-Zaytun (Grand 

Chancellor); 

13. Peresmian penutupan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS oleh Rektor IAI AL-

AZIS.  
 

 

 

 
 

VI. PIHAK YANG MENJALANKAN PROSEDUR  PENYELENGGARAAN KKN 

MAHASISWA  IAI AL-AZIS 

1. Dekan dan Program Studi menjalankan pengelolaan dari sisi akademik: (a) hasil 

KKN,  (b) Isi KKN, (c) Proses KKN, (d) Penilaian KKN, (e) Pelaksana KKN, 

(f) Sarana dan Prasarana KKN, (g) Pengelolaan KKN, (h) Pendanaan dan 

pembiayaan KKN, dan lainnya kaitan dengan KKN 

2. Dosen Pembimbing Lapangan  menjalankan pembinaan secara fungsional  atas  

penyelenggaraan KKN dan secara taktis operasional  di antaranya 

mempersiapkan/merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, dan melaporkan 

hasil kegiatan KKN untuk selanjutnya dilaporkan kepada Raktor IAI AL-AZIS 

3. Unit-unit kerja di dalam lingkungan IAI AL-AZIS lainnya menjalankan tugas 

pokok dan fungsinya terkait dalam rangka menunjang bidang akademik 

4.Mahasiswa … 
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4. Mahasiswa peserta KKN menjalankan, baik secara mandiri maupun 

berkelompok,  persiapan/perencanaan, pelaksanaan, pengevaluasian dan 

pelaporan  hasil kegiatan KKN dibimbing oleh Dosen Pembimbing Lapangan 

  

VII  BAGAN ALIR PROSEDUR  PENYELENGGARAAN KKN MAHASISWA IAI 

AL-AZIS 
 

 Untuk memperjelas tahapan atau urutan langkah yang mesti diikuti dalam 

rangka  penyelenggaraan  KKN  Mahasiswa   IAI   AL-AZIS  maka  disusun  Bagan 

Alir  Penyelenggaraan KKN Mahasiswa  IAI AL-AZIS sebagaimana tampak dalam 

Gambar 1. 
 

 

VIII.  CATATAN 
 

 

 Prosedur  penyelenggaraan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS ini akan diubah/ 

disesuaikan sebagaimana mestinya jika di kemudian hari ada perubahan kebijakan 

Rektor IAI AL-AZIS. 
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DOKUMEN  STANDARD OPERATING PROCEDURE  (SOP) 

DIAGRAM ALIR PROSEDUR   PENYELENGGARAAN  KKN MAHASISWA IAI AL-AZIS 

Kode      :  SOP/ SPMI/AKD/006 Tanggal dikeluarkan : 29 Maret 2019 

Area      :  BIDANG AKADEMIK Nomor Revisi           : 00 

Penerbitan  … 

Pada pekan ke-1 bulan Juni (Semester Genap), pejabat/staf unit Pengabdian kepada 

Masyarakat (PkM)  IAI AL-AZIS mengurusi perizinan lokasi KKN, dengan cara 

mengadakan kunjungan/pendekatan  kepada pejabat pemerintahan  desa/kecamatan yang 

direncanakan menjadi lokasi KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS 

Pada pekan ke-1 bulan Juni (Semester Genap),  Bagian Tata Usaha Fakultas, berdasarkan 

persetujuan Rektor IAI AL-AZIS,  memberitahukan kepada mahasiswa yang hendak mengikuti 

KKN, yang (a) telah memenuhi syarat: capaian jumlah sks, (b) telah melunasi SWM, dan (c) 

telah memenuhi syarat lainnya,  agar mengisi form pendaftaran KKN yang telah disediakan di 

Prodi masing-masing dalam kurun waktu  1 (satu) pekan 

Pada pekan ke-2 bulan Juni (Semester Genap), berdasarkan hasil angka 1 dan 2,    Ketua 

Program Studi, dengan persetujuan Dekan, menyusun draft pemetaan penempatan 

mahasiswa KKN menurut lokasi KKN; 

Kepala Bagian Tata Usaha Fakultas, bekerja sama dengan Kepala Bagian Ortala menyusun dan 

mengajukan draft Surat Keputusan Rektor tentang Penetapan  Penyelenggaraan  Kuliah  Kerja  

Nyata  (KKN) Mahasiswa  Institut   Agama   Islam   Az-Zaytun  Indonesia  (IAI AL-AZIS)  

Angkatan  ___Tahun _______;  

 

Penerbitan Surat Keputusan Rektor Institut Agama Islam  Az-Zaytun Indonesia (IAI AL-AZIS) 

tentang Penetapan  Penyelenggaraan  Kuliah  Kerja  Nyata  (KKN) Mahasiswa  Institut   Agama   

Islam   Az-Zaytun  Indonesia  (IAI AL-AZIS) yang memuat hal ikhwal kaitan dengan KKN 

Mahasiswa: lokasi, waktu, susunan personalia panitia penyelenggara, nama-nama mahasiswa 

peserta per Prodi, nama-nama dosen pembimbing lapangan (DPL) per Prodi, tugas dan fungsi 

DPL, dan lainnya 

 

 

Mulai 
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Gambar 1   Diagram Alir  Prosedur   Penyelenggaraan  KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS. 

Peresmian penutupan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS oleh Rektor IAI AL-AZIS 

Panitia penyelenggara KKN menghimpun semua Laporan peserta KKN dan Laporan 

Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) untuk selanjutnya dilaporkan kepada Rektor IAI AL-

AZIS dan Y.A.B. Syaykh Al-Zaytun (Grand Chancellor); 

Monitoring, pembinaan, bimbingan, dan evaluasi oleh DPL, Kaprodi, Dekan, secara  

kontinyu dengan tujuan agar kegiatan KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS (a) senantiasa mengacu  

petunjuk pelaksanaan KKN IAI AL-AZIS dan hasil pembekalan/pengayaan KKN yang telah 

diberikan,    (b) memperhatikan standar mutu, keselamatan, kesehatan, kenyamanan, budaya 

masyarakat serta aturan yang hidup di masyarakat,  dan hal-hal penting lainnya, dan (c)   

mengarah pada terpenuhi-nya capaian pembelajaran lulusan serta memenuhi ketentuan dan 

peraturan di perguruan tinggi 

Pembuatan/Penyusunan  Laporan  Hasil  KKN Mahasiswa IAI AL-AZIS oleh (a) 

kelompok peserta KKN dan (b) Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) KKN Mahasiswa 

IAI AL-AZIS  dengan sistematika penulisan: Judul, Penyusuan, Abstrak, Pendahuluan, 

Bahan dan Metode, Hasil, Pembahasan, Simpulan dan Saran, Daftar Pustaka 

Peserta KKN berada di lokasi KKN melaksanaan  kegiatan  KKN Mahasiswa  

IAI AL-AZIS sebagaimana yang telah dituangkan dalam proposal KKN masing-masing; 

mengacu pada peuunjuk pelaksanaan KKN IAI AL-AZIS maupun ketentuan-ketentuan 

lisan  dari  hasil pembekalan/pengayaan 

Peresmian penglepasan peserta KKN ke lokasi KKN oleh Rektor IAI AL-AZIS pada pekan 

ketiga/keempat bulan Juli 

Penerbitan surat pemberitahuan dan permohonan izin KKN kepada  

Pemerintah Desa/Kecamatan yang ditetapkan menjadi lokasi KKN dari Rektor IAI AL-AZIS 

Dua hari menjelang peresmian pembukaan KKN, calon peserta KKN mengikuti acara 

pembekalan atau pengayaan KKN yang diadakan/ dijadwalkan oleh Panitia Penyelenggara 

KKN IAI AL-AZIS, termasuk penyusunan proposal KKN per kelompok peserta 

 

 

Selesai 


